Rzeszów, marzec 2024  r.

REGULAMIN PRACY

ZARZĄDU REGIONU Rzeszowskiego NSZZ „Solidarność”
I.  ZAGADNIENIA WSTĘPNE
Par. l

Zarząd Regionu zbiera się:

a)  w trybie zwyczajnym nie rzadziej niż raz na kwartał - na wniosek Przewodniczącego ZR  
(a w przypadku jego nieobecności Z-ca Przewodniczącego  ZR),
b)  w trybie nadzwyczajnym w zależności od potrzeb - na wniosek j/w lub 10 członków ZR lub Regionalnej Komisji  Rewizyjnej.

Par. 2

Posiedzenia Zarządu Regionu prowadzi Przewodniczący ZR lub  wskazany przez niego członek ZR. 

Par. 3

Do obowiązków prowadzącego obrady należy:
a)  prowadzenie posiedzeń  ZR w sposób gwarantujący sprawny i rzeczowy ich przebieg,

b)  udzielanie głosu członkom ZR zgodnie z kolejnością zgłoszeń (nie dotyczy Przew. ZR),

c)  podejmowanie decyzji w sprawach proceduralnych nie objętych Regulaminem.

Par. 4

W posiedzeniach ZR uczestniczą członkowie ZR, a ponadto mogą uczestniczyć:

a)  członkowie Regionalnej Komisji Rewizyjnej,

b)  etatowi pracownicy ZR, których obecność jest niezbędna,

c)  eksperci i doradcy powołani przez ZR,

d) przedstawiciele organizacji zakładowych, sekcji branżowych, lub Oddziałów Regionu, jeżeli Zarząd Regionu rozpatruje sprawy dotyczące ich działalności,

e)  zaproszeni goście.
Par. 5

Za przygotowanie posiedzeń ZR od strony technicznej i programowej odpowiedzialni są Przewodniczący, Z-ca Przewodniczącego i Skarbnik  ZR.

II. ORGANY ZARZĄDU REGIONU

Par. 6

Organami wewnętrznymi Zarządu Regionu są:

a)  Prezydium ZR,

b)  stałe lub doraźne zespoły problemowe ZR.
Par. 7

Prezydium ZR zbiera się w zależności od potrzeb jednak nie rzadziej niż raz na kwartał.
Par. 8

Zarząd Regionu w drodze uchwały powołuje i odwołuje stałe lub doraźne zespoły problemowe.

a)  ZR ustala ilość zespołów oraz zakres ich zadań,

b) w skład zespołów ZR wchodzą członkowie ZR, przedstawiciele OZ i powołani eksperci,

c) od strony organizacyjnej, prace każdego zespołu koordynuje członek Prezydium ZR wyznaczony przez Zarząd Regionu,

d) pracami zespołu kieruje przewodniczący zespołu wybrany przez jego członków, będący członkiem ZR,

f)   zespoły przygotowują propozycje działalności ZR w danym zakresie,

g)  zespoły podejmują ustalenia zwykłą większością głosów,

h)  projekty uchwał ZR dotyczące spraw, którymi zajmuje się któryś z zespołów problemowych, przed wniesieniem pod obrady  ZR  powinny  być  zaopiniowane lub przygotowane przez dany zespół.

Par. 9

Zarząd Regionu w miarę potrzeb powołuje komisję uchwał i wniosków. Obrady ZR są nagrywane i protokołowane. Obie formy zapisu są do wglądu członków ZR.
III  CZŁONKOWIE ZARZĄDU REGIONU 
1.  Mają obowiązek uczestniczyć w posiedzeniach ZR
2. Jako członkowie organu reprezentującego Związek na zewnątrz mają obowiązek brać czynny udział w uroczystościach związkowych i narodowych, w szczególności tych w których wystawiane są poczty sztandarowe NSZZ „Solidarność”.

3. O nieobecności na posiedzeniu ZR członek ZR powinien zawiadomić z odpowiednim wyprzedzeniem nie później niż w dniu poprzedzającym posiedzenie ZR.
4. Nieobecność na posiedzeniach ZR wynosząca w danym roku co najmniej 50 % 
( nieobecność usprawiedliwiona i nieusprawiedliwiona) będzie skutkowała wnioskiem do WZDR o odwołanie z funkcji członka ZR. 
IV GŁOSOWANIE

Par. 10

Do głosowania uprawnieni są tylko członkowie Zarządu Regionu.

Par. 11

1. Głosowanie jest jawne.

2. Na pisemny wniosek co najmniej 10% obecnych osób uprawnionych do głosowania,  przewodniczący posiedzenia zarządza głosowanie tajne - w sprawach personalnych wystarcza wniosek jednego członka ZR.

3. Na pisemny wniosek co najmniej 15% obecnych osób uprawnionych do głosowania, przewodniczący posiedzenia zarządza głosowanie imienne z zastosowaniem kart do głosowania z wydrukowanymi imionami i nazwiskami członków Zarządu Regionu. Po zakończeniu głosowania, przewodniczący posiedzenia odczytuje w jaki sposób głosowali wszyscy członkowie Zarządu Regionu.






    Par. 12 
Dopuszcza się głosowanie za pośrednictwem środków komunikacji na odległość( sms, mail lub wideokonferencja ). Szczegółowe zasady  e-głosowania określa zał. Nr 1.  
Par. 13
Do   ważności   głosowania  konieczna jest obecność  co   najmniej   połowy   uprawnionych   do głosowania.

Par. 14
1. Uchwały podejmowane są zwykłą większością głosów chyba, że ZR w głosowaniu uprzednim wprowadzi, ze względu na wagę  problemu, wymóg bezwzględnej większości (większością ponad połowy głosów spośród uczestniczących w głosowaniu).

2. W przypadku podjęcia przez Zarząd Regionu uchwały dotyczącej finansów, która grozi przekroczeniem preliminarza budżetowego ZR, wobec której Przewodniczący ZR lub Skarbnik ZR złoży sprzeciw, przeprowadza się ponowne głosowanie. Do przyjęcia uchwały w ponownym głosowaniu wymagana jest większość 2/3 głosów.

Par. 15
Głosowanie nad kilkoma wersjami uchwał odbywa się według następujących zasad:

a)  głosowanie przeprowadza się w kolejności od projektu najdalej idącego - uprawnieni głosują jedynie na "TAK"; mogą głosować tylko za jedną wersją uchwały,

b)  ponowne głosowanie odbywa się nad dwoma z projektów, które otrzymały w pierwszej turze największą liczbę głosów - zasady głosowania jak w punkcie a),

c)  uchwalonym jest ten projekt, który otrzymał największą ilość głosów "TAK" w ostatniej turze lub za którym w jednej z  tur  głosowała  więcej  niż  połowa  obecnych  członków  ZR.

V PRZEBIEG OBRAD

Par. 16
Proponowany przez Prezydium ZR porządek dzienny obrad podlega zatwierdzeniu przez członków ZR w drodze głosowania na początku obrad, po uprzednim wyczerpaniu wszystkich poprawek i uwag zgłoszonych w dyskusji nad nim. 
Par. 17
Na każdym posiedzeniu ZR, Prezydium ZR składa informację ze swej działalności w okresie od poprzedniego posiedzenia ZR.

Par. 18
Dyskutanci zabierają głos w kolejności zgłoszeń (nie dotyczy Przewodniczącego ZR). W sprawach proceduralnych (wniosek formalny) prowadzący zebranie może udzielić głosu poza kolejnością.

Par. 19
Członkowie ZR mogą w trakcie dyskusji zgłaszać wnioski ustne do protokołu lub pisemne na ręce przewodniczącego zebrania.
Par. 20
Wnioski mogą dotyczyć tylko spraw objętych porządkiem dziennym obrad lub procedury posiedzenia (wnioski formalne).

Par. 21
W tej samej sprawie dyskutanci mogą zabierać głos tylko 2 razy.

Par. 22
 Przewodniczący zebrania ma prawo odebrać głos dyskutantowi jeżeli:

a)  dyskutant mówi nie na temat,

b)  swoim wystąpieniem narusza normy obyczajowe,

c)  wystąpieniem zakłóca w sposób rażący przyjęty porządek dzienny.

VI UWAGI KOŃCOWE

Par. 23
We   wszystkich   sprawach   nieunormowanych   niniejszym   Regulaminem   decyzję   podejmuje  przewodniczący zebrania.

Par. 24
Regulamin wchodzi w życie z dniem uchwalenia.
Załącznik Nr 1 

Zasady głosowania z pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej.

1. E-głosowanie dopuszczalne jest przy wykorzystaniu następujących środków bezpośredniego porozumiewania się na odległość: poczty elektronicznej, wideokonferencji, telefonu.

2. Za zorganizowanie i przeprowadzenie e-głosowanie odpowiada e-sekretarz, którym jest przewodniczący ZR. Może on upoważnić do tego celu osobę spośród członków ZR.

3. Członkowie ZR składają przewodniczącemu w formie pisemnej oświadczenia zawierające informacje niezbędne do przeprowadzenia głosowania. Formularz oświadczenia zawierający te dane stanowi załącznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.
4. Członek ZR jest zobowiązany do aktualizacji ww. oświadczenia w przypadku zmiany danych w nim zawartych. Do chwili przekazania aktualizacji przewodniczącemu ZR korespondencja przesłana zgodnie z danymi wskazanymi w oświadczeniu uważana zostaje za skutecznie złożoną.

E-głosowanie przy pomocy poczty elektronicznej
1. E-sekretarz, w ramach przeprowadzenia e-głosowania: 

a. przygotowuje treść projektu decyzji, która ma zostać podjęta w drodze e-głosowania, 

b. rozsyła go na adresy podane w oświadczeniu, wskazując w temacie wiadomości przedmiot e-głosowania zaś w treści wyraźnie określa termin na oddanie głosu (w drodze wiadomości zwrotnej o treści ZA, PRZECIW lub WSTRZYMUJĘ SIĘ)

c. po upływie terminu na oddanie głosu, lub po wcześniejszym oddaniu wszystkich głosów, sporządza w formie pisemnej protokół z przeprowadzonego e-głosowania zawierający co najmniej treść przesłanego do głosowania aktu prawnego, wykaz uczestników głosowania, wynik e-głosowania z informacją o rodzaju głosu oddanego przez poszczególnych uczestników e-głosowania oraz podpis e-sekretarza. Nieoddanie głosu w wyznaczonym terminie jest równoznaczne z brakiem udziału w głosowaniu. 

d. rozsyła protokół, o którym mowa w pkt c) członkom ZR 

2. Przesłane wiadomości zawierające głosy e-sekretarz jest obowiązany przechowywać do najbliższego posiedzenia ZR, podczas którego każdy z członków ZR ma prawo zapoznać się z tymi wiadomościami. 

3. Na najbliższym posiedzeniu ZR, protokół, o którym mowa w pkt 1c) podpisują pozostali członkowie ZR, którzy brali udział w e-głosowaniu. 

E-głosowanie przy pomocy wideokonferencji

1. E-sekretarz, w ramach przeprowadzenia e-głosowania: 

a. powiadamia członków ZR o terminie rozpoczęcia wideokonferencji ze wskazaniem komunikatora umożliwiającego wideokonferencję, w miarę możliwości przesyłając na podane adresy poczty elektronicznej projekt decyzji

b. po połączeniu się w ramach wideokonferencji odbywa się dyskusja nad projektem oraz głosowanie, z którego e-sekretarz sporządza protokół zawierający co najmniej treść decyzji, wykaz uczestników głosowania, wynik e-głosowania z informacją o rodzaju głosu oddanego przez poszczególnych uczestników e-glosowania oraz podpis e-sekretarza; 

2. Na najbliższym posiedzeniu władzy wykonawczej protokół, o którym mowa w § 6 ust.1 pkt b) podpisują pozostali członkowie władzy wykonawczej, którzy brali udział w e-głosowaniu. 

E-głosowanie przy pomocy telefonu:
1. E-sekretarz:

a) przygotowuje projekt decyzji, która ma zostać przyjęta w drodze e-głosowania, 
b) rozsyła go sms-em na numery telefonów podane w oświadczeniu,  wskazując termin na oddanie głosu i numer telefonu pod którym można głosować  
c) oddanie głosu następuje w drodze nadania przez uczestnika e-głosowania wiadomości tekstowej (SMS) o treści ZA, PRZECIW lub WSTRZYMUJĘ SIĘ, 
d) po upływie terminu na oddanie głosu, lub po wcześniejszym oddaniu wszystkich głosów, sporządza w formie pisemnej protokół (z adnotacją, iż głosowanie nastąpiło przy wykorzystaniu telefonu) z przeprowadzonego e-głosowania, zawierający co najmniej treść przesłanego do głosowania aktu prawnego, wykaz uczestników głosowania, wynik e-głosowania z informacją o rodzaju głosu oddanego przez poszczególnych uczestników e-głosowania oraz podpisem e-sekretarza; nieoddanie głosu w wyznaczonym terminie jest równoznaczne z brakiem udziału w głosowaniu, 

e) rozsyła protokół, o którym mowa w pkt. d) mailem członkom ZR. 
2. Przesłane wiadomości zawierające głosy e-sekretarz jest obowiązany przechowywać do najbliższego posiedzenia ZR, podczas którego każdy z członków ZR ma prawo zapoznać się z tymi wiadomościami, 
3. Na najbliższym posiedzeniu ZR protokół, o którym mowa w ust. 1 pkt d) podpisują pozostali członkowie ZR, którzy brali udział w e-głosowaniu.
Załącznik Nr 2 
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WZOR OSWIADCZENIA O DANYCH NIEZBEDNYCH DO E-GLOSOWANIA

.............. ,dnia.....201.........1n

Oéwiadczam, ze podane nizej dane sg prawdziwe i aktualne.

Imig i nazwisko ...
Numer telefon komérkowego ...
Adres e-mail .............

Oznaczenie w komunikatorze internetowym ..........ccoceeeeeenin

W razie zmiany danych zobowiazuj¢ si¢ do niezwlocznego ponownego wypelnienia niniejszego

o$wiadczenia.




INFORMACJA

o przetwarzaniu danych osobowych przez  Region Rzeszowski NSZZ „Solidarność” 

Od dnia 25 maja 2018 roku obowiązuje Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (dalej: Rozporządzenie).

W związku z powyższym, na podstawie art. 13 Rozporządzenia informujemy, że:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Region Rzeszowski NSZZ „Solidarność” z siedzibą w Rzeszowie przy ul. Matuszczaka 14, 35-083 Rzeszów tel. 17 86 21 709 fax: 17 850 12 22, adres e-mail: rzesz@ solidarność.org.pl.

2)  kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest możliwy pod adresem     email: iod.rzesz@solidarnosc.org.pl lub telefonicznie: 513 168 307,

3) Region Rzeszowski NSZZ „Solidarność” przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu realizacji zawartej z Panią/Panem umowy, swoich celów statutowych oraz przepisów prawa pracy na podstawie art. 6 ust. 1 pkt a), b), c) i f) oraz art. 9 ust. 2 a), b) i c) Rozporządzenia. 
4) Podane przez Panią/Pana dane osobowe nie będą udostępniane innym odbiorcom za wyjątkiem podmiotów świadczących usługi: IT i in. na rzecz Region Rzeszowskiego NSZZ „Solidarność”  na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

5) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane i przechowywane przez okres do czasu zakończenia realizacji zawartej z Panią/Panem umowy i wynikających z niej obowiązków, a następnie po tym okresie będą przetwarzane wyłącznie do celów finansowo – księgowych i podatkowych lub ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń przez okres wymagany do wygaśnięcia zobowiązań podatkowych i cywilnych. 

6)  W związku z przetwarzaniem przez Region Rzeszowski NSZZ „Solidarność”  Pani/Pana  danych osobowych ma Pani/Pan prawo:

(a) dostępu do treści swoich danych, na podstawie art. 15 Rozporządzenia,

(b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 Rozporządzenia,

(c) usunięcia danych, na podstawie art. 17 Rozporządzenia,

(d) ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 Rozporządzenia,

(e) przenoszenia danych, na podstawie art. 20 Rozporządzenia.

7) Przysługuje Pani/Panu również na podstawie art. 21 Rozporządzenia prawo do wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania, a w przypadku wyrażenia zgody na przetwarzanie danych do jej wycofania z zastrzeżeniem przepisów o ochronie danych osobowych i uprawnień Administratora Danych Osobowych pomimo cofnięcia udzielonej zgody. Skorzystanie z prawa cofnięcia zgody nie ma wpływu na przetwarzanie, które miało miejsce do momentu wycofania zgody.

8) W przypadkach uznania, iż przetwarzanie Państwa danych osobowych narusza przepisy Rozporządzenia, przysługuje Państwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (tj. do dnia 25 maja 2018 r. do Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych, a po tej dacie do organu będącego jego następcą).

9) Podanie danych ma charakter dobrowolny, jednak konsekwencją niepodania tych danych lub cofnięcia zgody na przetwarzanie będzie niemożność realizacji zawartej z Panią/Panem umowy i wynikających z niej obowiązków. 

10)  Pani/Pana dane oraz dane osobowe Pani/Pana nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania.  

11)  Wycofanie zgody na przetwarzanie danych osobowych należy złożyć drogą poczty elektronicznej na adres mailowy: rzesz@ solidarność.org.pl

 lub drogą poczty tradycyjnej, w formie pisemnej na adres siedziby Region Rzeszowskiego NSZZ „Solidarność” ul. Matuszczaka 14, 35-083 Rzeszów.
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